ХАРКІВСЬКА ОБЛАСТЬ

ЧУГУЇВСЬКА МІСЬКА РАДА

XXXI СЕСІЯ V СКЛИКАННЯ
Р І Ш Е Н Н Я

від « 28 »___09____2007 року


                                 № 917-V


 м. Чугуїв

Про затвердження Положення про порядок 

організації спільних обстежень об’єктів 
адміністратором Єдиного офісу з оформлення 
дозвільних документів дозвільного характеру в м. Чугуєві. 

Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», з метою додержання основних принципів державної політики з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності щодо забезпечення прозорості процедури видачі документів дозвільного характеру та установлення єдиних вимог до порядку їх видачі, на виконання п. 11 ст.7 Закону України «Про дозвільну систему у сфері  господарської діяльності» Чугуївська міська рада

В И Р І Ш И Л А:

1. Затвердити Положення про порядок організації спільних обстежень об’єктів адміністратором Єдиного офісу з оформлення документів дозвільного характеру в м. Чугуєві (додається).

2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на першого заступника міського голови Варжеїнова Ю.К.

Міський голова 





Г.М. МІНАЄВА

	«ПОГОДЖЕНО»
Голова представництва Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва в Харківській області
________________ В.В.Радченко

«_____»_______________ 200__р.


	
	Додаток 1
до рішення ____ сесії Чугуївської міської ради ___ скликання

«_____»_____________ 200___р.

№______


Положення

про порядок організації спільних обстежень об’єктів адміністратором Єдиного офісу з оформлення документів дозвільного характеру в м. Чугуєві. 

І. Загальні положення.

1. Це Положення розроблено відповідно до вимог Закону України «Про дозвільну систему  у сфері господарської діяльності» (далі – Закон).

2. Це Положення встановлює порядок організації адміністратором Єдиного офісу з оформлення документів дозвільного характеру в м. Чугуєві (Єдиний офіс) спільних обстежень об’єктів, що проводиться місцевими дозвільними органами при видачі документів дозвільного характеру (далі – спільне обстеження).

3. Організацію проведення спільних обстежень забезпечує адміністратор Єдиного офісу, шляхом узгодження дати, часу його проведення та інформування про це місцеві дозвільні органи та суб’єкта господарювання. 

ІІ. Терміни, які використовуються у Положенні.

Дозвільна процедура – всі етапи отримання документу дозвільного характеру, що включають в себе: подання заяви суб’єктом господарювання та реєстрація її адміністратором, формування та ведення дозвільної справи, отримання документів дозвільного характеру від дозвільних органів або обґрунтованої відмови, видачу цих документів заявнику, сповіщення заявника про відмову або анулювання документу дозвільного характеру,  внесення даних про конкретного заявника та отриманих ним документів дозвільного характеру до реєстру документів дозвільного характеру.

Єдиний офіс з оформлення дозвільних документів в сфері господарської діяльності – приміщення, в якому працюють представники дозвільних органів та адміністратор, що забезпечує взаємодію цих представників місцевих дозвільних органів щодо видачі документів дозвільного характеру.

Заявник – суб’єкт господарювання або уповноважена ним особа, які звертаються до адміністратора (або іншого працівника Єдиного офісу з оформлення дозвільних документів в сфері господарської діяльності) щодо отримання документів дозвільного характеру, інформації та консультації.

Представники дозвільних органів - посадові особи відповідних місцевих дозвільних органів, уповноважені відповідно до наданих їм повноважень видавати документи дозвільного характеру, в межах відповідної адміністративно-територіальної одиниці.

Суб’єкт господарювання – зареєстрована в установленому законодавством порядку юридична особа, незалежно від її організаційно-правової форми та форми власності, яка має намір провадити або провадить господарську діяльність, крім органів державної влади та органів місцевого самоврядування, а також фізична особа – підприємець.

Учасники Єдиного офісу – адміністратор, представники місцевих дозвільних органів, які співпрацюють з адміністратором щодо видачі документів дозвільного характеру.
Інші терміни вживаються у значенні, наведеному в Законі України „Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності”.

ІІ. Відповідальність.

4. Адміністратор Єдиного офісу несе відповідальність за: 

- своєчасне інформування представників дозвільних органів про проведення спільних обстежень; 

- ведення журналу з обліку проведених спільних обстежень; 

- складання та видачу документів дозвільного характеру (актів, висновків та інше) за результатами проведення обстежень.

5. Представники місцевих дозвільних органів, під час проведення спільних обстежень, проводять обстеження в межах своєї компетенції у спосіб, встановлений спеціальним законодавством та несуть відповідальність за достовірність та терміни надання інформації необхідної для складання документів дозвільного характеру (актів, висновків та інше) за результатами спільних обстежень

6. Суб’єкт господарювання несе відповідальність за достовірність інформації, зазначеної в документах, наданих для проведення спільних обстежень з метою отримання документу дозвільного характеру.

ІІІ. Порядок проведення спільних обстежень.

7. Адміністратор після надходження до нього заяви про отримання того чи іншого документу дозвільного характеру, для отримання якого необхідно провести спільне обстеження об’єкта, не пізніше наступного робочого дня доводить до відома уповноважених представників відповідних місцевих дозвільних органів в робочому порядку (за телефоном, в письмовій формі згідно з Додатком 2, факсом, або в інший зручний для учасників Єдиного офісу спосіб) інформацію про найменування суб’єкта господарювання, документ дозвільного характеру, за яким він звернувся, місцезнаходження об’єкта, що підлягає обстеженню та встановлені законодавством терміни обстеження, а також узгоджує з ними дату проведення обстеження.

8. Адміністратор, наступного робочого дня після узгодження, але не пізніше ніж за три робочі дні до дати проведення спільних обстежень, повідомляє суб’єкта господарювання  про дату та час проведення спільних обстежень за телефоном або шляхом надсилання відповідного повідомлення за формою згідно з Додатком 3 поштою або факсом.

9. Розгляд документів, поданих суб’єктом господарювання для отримання дозвільного документа, може попередньо здійснюватись представниками місцевих дозвільних органів на спільному засіданні.

10. Розгляд поданих заявником документів, прийняття рішення про проведення спільних обстежень та узгодження дати його проведення може здійснюватись представниками місцевих дозвільних органів колегіально на спільних засіданнях у день прийому суб’єктів господарювання в Єдиному офісі. 11. У разі потреби адміністратор може брати участь у проведенні спільних обстежень.

12.Облік проведених спільних обстежень ведеться адміністратором у журналі за формою згідно з Додатком 4.

13.За результатами спільних обстежень місцевими дозвільними органами складається документ (документи) дозвільного характеру (акти, висновки та інше) відповідно до вимог, встановлених законодавством.

14. У разі наявності обставин, які унеможливлюють прийняття позитивного рішення щодо складання документу (документів) дозвільного характеру на момент проведення спільного обстеження, але можуть бути усунені, зауваження представників дозвільних органів, а також час проведення повторного спільного обстеження закріплюються у протоколі.  Витяг з протоколу за результатами проведення спільного обстеження надається суб’єкту господарювання.

15. Спосіб прибуття посадових осіб місцевих дозвільних органів на об’єкт вирішується в робочому порядку (самостійно посадовими особами місцевих дозвільних органів, зокрема, за домовленістю місцевих дозвільних органів – на транспорті одного із органів; громадським транспортом; за наявності ініціативи суб’єкта господарювання – у спосіб, запропонований безпосередньо суб’єктом господарювання, тощо).

Додаток 2 до рішення

______ сесії  Чугуївської міської рад______ скликання

№__________   від «______»__________ 200_р.

	________________________________

	(найменування місцевого дозвільного органу)

	

	

	_________________________________

	(ПІБ керівника)


ПОВІДОМЛЕННЯ

про проведення спільного обстеження

«______»___________ 200_р.                                         №______________

Для розгляду заяв(и), що надійшли від:

	№

та дата

реєстрації

заяви
	Суб’єкт господарювання
	Документ дозвільного характеру,

за яким звернувся заявник
	Місце знаходження об’єкта спільного обстеження
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Прошу забезпечити участь уповноваженого представника ________________________________________________________________

(назва місцевого дозвільного центру)

при проведенні спільного обстеження зазначених вище об’єктів.

Проведення спільного обстеження пропонується провести «___»_____ 200_ року о ____ год. _____хв.

Прошу підтвердити участь у проведенні спільного обстеження та узгодити дату його проведення.

Засідання комісії по розгляду вказаних заяв відбудеться
 «__»_____ 200_ року  о ___ год. ___ хв.

______________________________________   _______________   ____________________

( назва посади адміністратора Єдиного офісу)                             підпис                               ПІБ адміністратора

Додаток 3 до рішення

______ сесії  Чугуївської міської рад______ скликання

№__________   від «______»__________ 200_р.

	________________________________

	(найменування юридичної особи або ПІБ фізичної особи)

	

	

	_________________________________

	(ПІБ керівника)


ПОВІДОМЛЕННЯ

про проведення спільного обстеження

«______»___________ 200_р.                                         №______________

Відповідно до заяви від «____» ______ 2000_ року, поданої  Вами для 
отримання _____________________________________________________

                                                                       (назва документу дозвільного характеру)

____________________________ представниками _______________________

( дата проведення спільного обстеження)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____»_________ 200_ року о ____ год. ____хв. буде проведено спільне обстеження об’єкту, що знаходиться за адресою:

__________________________________________________________________

( адреса об’єкта, що підлягає обстеженню)

__________________________________________________________________
Прошу забезпечити умови для проведення зазначеного вище спільного обстеження у вказаний час.

______________________________________   _______________   ____________________

( назва посади адміністратора Єдиного офісу)                             підпис                               ПІБ адміністратора

Додаток 4 до рішення

______ сесії  Чугуївської міської рад______ скликання

№__________   від «______»__________ 200_р.

ЖУРНАЛ

обліку проведених спільних обстежень

	№ з/п
	Найменування юридичної особи або ПІБ фізичної особи
	Документ дозвільного характеру, за яким звертається суб’єкт господарювання
	Адреса об’єкта, що підлягає обстеженню
	Перелік місцевих дозвільних органів, які приймають участь в обстеженні
	Дата проведення спільного обстеження, узгоджена з представниками місцевих дозвільних органів
	Дата та № повідомлення суб’єкта господарювання про строк та дату проведення спільного обстеження
	Примітка (результати обстеження)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


